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المقدمة

منوانطلاقا،الحياةنواحيكافةفيتقدمهاوسر،الدولنهضةأساسالتعليمأنشكلا

نحو–ورعاهاللهحفظه-الصباحالجابرالأحمدصباحالشيخ،البلادأميرالسموصاحبحضرةتوجيهات

التعليميةاللجنةفيليناعلزاماكانثمومن،البلادفيوالتعليميةالتربويةبالعمليةالدائمالارتقاء

التعليممراقبالمجلسرئيسوبمبادرةالتعليميةالفروانيةنطقةبمالثانويةالمرحلةومديراتمديريلمجلس

خلالمنوالتعليميةالتربويةالساحةإثراءعلىوالعمل،الراهنةالمستجداتواكبةلمالميرخالدة.أالثانوي

أسسينيرسراجليكونخاصةالثانويةالمرحلةفيالأمرووليوالمتعلمللمعلموالتعليميالتدريبيالمشروع

مرحلةبعدلماالخبرةمنالاستفادةوسبل،التعليميةالمراحللبقيةبعدعنالتعليمفيالعمل

.التعلم عن بعد  

بالأداءالارتقاءإلىتهدفوالتيالمبتكرةوالحلول،الإبداعيةوالأفكار،الواعدةالمبادراتإطاروفي

تدريبعلىالحرصوكذلك،(Teams)برنامجخلالمنبعدعنالتعليممجالفيللمعلمينالتعليمي

الحبيببلدنابهايمرالتيالراهنةالظروفظلوفي،البرنامجمعوالتفاعلالتعاملكيفيةعلىالمتعلمين

مجلبرناالإرشاديةالإلكترونيةالتعليميةالحقيبةمشروعنقدمأنيسرنا،(كوروناجائحة)بسببالكويت

(Teams)للمتابعةالأمورأولياءتفيدوخبرةالمتعلمينولأبنائناالتعليميةللهيئة.

الفئات المستهدفة في مشروع الحقيبة التعليمية الإلكتروني

(المدرسية والإشرافية والقيادية بمستوياتها  (لإدارات التعليمية ا▪

المعلم▪

المتعلم▪

ولي الأمر ▪



الأهداف

مقاطعخلالمنحلهاوسبل،(Teams)برنامجفيوالمتعلمالمعلمتواجهالتيالمشكلاتتحديد1.

Power)التقديميةوالعروضالفيديو point).

.عاليةبكفاءةفيهالموجودةوالأدواتالبرنامجاستخدامعلىالتعليميةالهيئةتمكين2.

مللتعليالمستمرةالتدريبةالدوراتخلالمنللمتعلمينوالواجباتالدروسإضافةمنالمعلمتمكين3.

.بعدعن

.الإلكترونيةالتطبيقاتباستخدامبعدعنالمعلومةنقللالمعلملدىاللازمةالكفاياتأهمتحديد4.

نمالفائدةلتعظيممتنوعةبطريقوالنهائيالبنائيالتقويمأساليباستخدامعلىالمعلمينتدريب5.

.Teamsبرنامج

وأولياءالطلابوكذلك،المدرسيةالإدارةمعالإلكترونيالتواصلعلىالتعليميةالهيئةتدريب6.

.الأمور

.الممارساتأفضلونشرللمشاركةالمعلمينلدىالحماسإثارة7.

ةالتغذيتحقيقفييسهمبماالتعليميةالممارساتأفضلمنالاستفادةخلالمنالمعلمينأداءتطوير8.

.الراجعة

.االتكنولوجيحباستغلالخلالمنوجذابمشوقطابعفيالتعليميةللعمليةالمتعلميناستقطاب9.

التدريبةالمقاطعبثخلالمنمتميزبشكلالبرنامجمعالتفاعلعلىمتعلمينللالفرصةاتاحة.10

.لهموالتعليمية

.بعدعنالتعليموتقنياتأدواتاستخدامفيالإبداععلىالمتعلمينحث.11

التغذيةفيودورهم،المسئوليةفيشركاءباعتبارهمالتعليميةالعمليةفيالأمورأولياءمشاركةرفع.12

.بعدعنالتعليملعمليةالراجعة

.المعلومةعنالذاتيالتعلمعمليةإلىالمعلمبهايقومالتيالتعليمعمليةمنالانتقال.13



الختــام

وفي الختام

نطقة الفروانية التعليمية حرصها الدائم علىمديري ومديرات المرحلة الثانوية بمتؤكد اللجنة التعليمية بمجلس 

لوجيا  هذه التجربة في مجال التعليم الإلكتروني ، وتحقيق أقصى استفادة للمعلم والمتعلم ، في توظيف التكنونجاح

في توظيف التكنولوجيا في المواقف التعليمية وكذلك السياسات  في الموقف التعليمي ، بما يخدم العملية التعليم

.                                                                         التعليمية والتربوية الفاعلة في دولة الكويت

والله من وراء القصد

الميرجاسم خالدة / أجمعة              حسين حسين أحمد / أ

المدارسرئيس مجلس مديري ومديراتلمجلس مديري ومديرات                                                 رئيس اللجنة التعليمية 

المرحلة الثانوية لمنطقة الفروانية.......     .  منطقة الفروانية التعليمية للمرحلة الثانوية 

إشراف عام                                                     رئيس الفريق                                                                                                  

مراقب التعليم الثانوي........الثانوية بنين         عبداللطيف ثنيان الغانم مدرسةمدير 

.مشروع الحقيبة  التعليمية الإلكترونية

.القيادات المدرسية بقدرات متطورة للمتابعة 1.

.مهاريةمعلمين ومتعلمين مؤهلين لاستخدام التكنولوجيا الحديثة بطريقة 2.

.مجتمع تعليم متشارك 3.

.تعليم تفاعلي مستمر 4.

.أولياء الأموربين المدرسة والمشاركة الفعالة 5.

متعلم معلم قيادة

مجتمع ولي أمر

تعليم 

تفاعلي 

مستمر



العملفريق

خالدة جاسم المير/ أ

مراقب التعليم الثانوي

إشراف عام 

حسين أحمد جمعه. أ

مدير مدرسة

عبد اللطيف ثنيان الغانم الثانوية 

أشواق إبراهيم الكندري. أ

مديرة مدرسة

الفروانية الثانوية

العبدالجادرحنان أحمد . أ

حاسب آلي–رئيسة قسم 

الفروانية الثانوية

عبدالله عبدالرحمن العنزي. أ

حاسب آلي–رئيس قسم 

عبد اللطيف ثنيان الغانم الثانوية  

فائزة بنت محمد السبعي . أ

لغة فرنسية–رئيسة قسم 

أم الحكم بنت أبي سفيان 

شيماء بكر عبد الرحيم . أ

حاسب آلي–معلمة 

الربيع بنت معوذ الثانوية 

أحمد حامد عبدالفتاح. أ

كيمياء-معلم 

ابن العميد بنين

فهد سعد جبر الظفيري. أ

حاسب آلي–معلم 

عبد اللطيف ثنيان الغانم الثانوية 

طلال نواف الحربي. أ

حاسب آلي–رئيس قسم 

الراعي النميري الثانوية



الرؤية و الرسالة



حساب المتعلم



الحصول على الحساب

حساب المتعلم

:  الدخول الى الموقع -١

https://portal.moe.edu.kw/

( .الحصول على كلمة السر)اضغط على زر -٢

( .طلاب ) اختر تبويب -٣

.ادخل الرقم المدني -٤

ادخل الرقم المسلسل الموجود في الجهة -٥

.الخلفية من البطاقة المدنية 

.اضغط بحث -٦

٢

١

٤

٥

٦

٣

تحديد كلمة السر

حدد كلمة المرور الجديدة  لك -١

(من اختيارك)

.ادخل كلمة المرور للتأكيد مرة أخرى-٢

.اضغط على حفظ -٣
٢

١

٣

ملاحظة 

في حال نسيان كلمة السر يتم اتباع نفس الخطوات السابقة مع ظهور رسالة باللون الأحمر

(.تم التسجيل مسبقاً يمكنك تغيير كلمة المرور ) 

https://portal.moe.edu.kw/


مجتثبيت البرنا

تثبيت البرنامج

الأجهزةعلىالبرنامجتثبيتيمكن

الأيبادجهاز-الكمبيوترجهاز)المختلفة

(التلفونوالتابلتجهاز-

:  الدخول الى الموقع -١

https://teams.microsoft.co

m/downloads

اضغط زر -٢

 (Download for desktop. )

(Download Teams)اضغط الزر -٣

٣

٢

١

ملاحظة 

يمكن فتح البرنامج من خلال مستعرض الويب بدون تحميل البرنامج من خلال موقع البوابة  -1

(.الدخول الى الفصل الافتراضي ) التعليمية والضغط على زر 

عند وجود خطأ في كلمة السر علي الرغم من التأكد أنها صحيحة يتم أداخلها مره أخري -2

.بعد تغيير لغة لوحة المفاتيح من انجليزي إلي عربي أو العكس

إذا استمرت المشكلة قم بتغيير كلمة السر مرة اخري والتأكد من لغة لوحة المفاتيح عند  -3

.الإدخال

https://teams.microsoft.com/downloads


تسجيل الدخول

ادخل كلمة المرور التي تم اختيارها في      -٣

. البوابة التعليمية 

( .تسجيل الدخول) اضغط زر -٤

٢
٣

تسجيل الدخول

:ادخل حساب المتعلم -١

S XXXXXXXXXXX@moe.edu.kw

الرقم المدني

(صمولSأو كابتلSلا يفرق حرف ) 

.( Sign in) اضغط زر -٢

١

٢

٤

ملاحظة 

يمكن ادخال حساب المتعلم كبريد الكتروني في الهاتف حيث سيتم ادراج الحصص الافتراضية في 

.تقويم الهاتف و ارسال الاشعارات للمتعلم قبل الحصة 

mailto:XXXXXXXXXXX@moe.edu.kw


Officeحساب

(965+)ادخل فتح الخط للكويت -٣

. ادخل رقم هاتفك الشخصي -٤

.( text me)اضغط زر -٥

365Officeتفعيل حساب 

لعدم فقدان الحساب في حالة نسيان 

كلمة المرور يتطلب عمل بعض 

.الخطوات الإضافية 

 Set it up)اضغط على كلمة -١

now )في أول اختيار

) Authentication Phone it 
not configured(

١

٢

٣

٤

٥

سيتم ارسال رسالة نصية لهاتفك برمز 

.التفعيل 

.ادخل رمز التفعيل -٦

(.  verify)اضغط زر -٧

.( text me)اضغط زر -٥

٦

Verify ٧



Officeحساب 

د  ابقى مسجلًا للدخول ، لتقليل عد

يل المرات التي يطلب فيها منك تسج

.الدخول 

(yes) اضغط زر -١٠

Office365تفعيل حساب 

تفعيليمكنالحسابفيالأمانلزيادة-٨

الضغطخلالمنوذلكالالكترونيالبريد

Set)زرعلى it up now)واتباع

.المطلوبةالخطوات

(Finish)اضغط زر-٩

: ملاحظة 

.  في حال الاكتفاء برقم الهاتف ( ٨)يمكن تخطي الخطوة -١

: بدون الحاجة الى تثبيت البرنامج من خلال  موقع الأوفيس Teamsيمكن استخدام برنامج -٢

ww.office.com
ثم تقوم بتسجيل الدخول من حساب وزارة التربية

S  الرقم المدني@moe.edu.kw
كلمة المرور التي تم تحديدها بالبوابة التعليمية 

٩

٨

http://www.office.com/


واجهة البرنامج



واجهة البرنامج

خيار ( App language)اختر من -٣

( . العربية المملكة العربية السعودية)

( .(Save and restartاضغط زر -٤

٤

٣

يةتغيير واجهة البرنامج الى اللغة العرب: أولًا 

:بعد تسجيل الدخول بحسابك 

.اضغط زر الملف الشخصي لك -١

.( Setting)اختر الأمر -٢

ملاحظة 

.سيتم إعادة تشغيل البرنامج تلقائياً ويتم تحويل واجهة البرنامج الى اللغة العربية 

١

٢



واجهة البرنامج

لمعرفة آخر الأحداث و الأنشطة التي حدثت في الحساب من ارسال واجبات أو تحديد موعد الحصص أو : نشاط -١

.المحادثات التي تم ارسالها في الفرق

.و توقيتها ( الحصص ) لمعرفة موعد الاجتماعات : تقويم -٢

( .المادة الدراسية ) لعرض الواجبات حسب الفريق : الواجبات -٣

.لدى المتعلم ( المواد الدراسية ) لعرض الفرق : الفرق -٤

.Teamsلإضافة تطبيقات إضافية على برنامج : التطبيقات -٥

.من خلال شركة مايكروسوفتTeamsللمساعدة و حل المشكلات في برنامج : تعليمات -٦

يمكن من خلالها تغيير الصورة الشخصية وتغيير الحالة والاشعارات  وتغيير خصائص البرنامج و: الملف الشخصي -٧

.التأكد من تحديثات البرنامج وتسجيل الخروج 

واجهة البرنامج: ثانياً 

١

٤

٣

٢

٥

٦

٧



الاجتماعات

(الحصص الدراسية الافتراضية ) 



الاجتماعات

الهدف من الاجتماعات

تعني الحصة الدراسية الافتراضية حيث يتم مشاركة الصوت و الفيديو والشاشة Teamsمصطلح اجتماع في برنامج 

.ومن يقوم بإدارة الاجتماع المعلم حيث يقوم بجدول الحصة و ادراجها في التقويم

جدولة الاجتماعات

جبرنامفيالخاصالتقويمفيالمتعلموللمعلمستظهرحيثالتقويمالىالاجتماعإضافةتعنيالاجتماعجدولةمصطلح

Teamsبالضغطللاجتماعمباشرةالمتعلموصولويمكنالدرسعنوانوالتاريخوكالوقتالاجتماعتفاصيلوتظهر

.المحادثاتفييظهرالذيالاجتماعأشعارفيأوالتقويمفيعليه

قبل البدء بالاجتماع

يحب على المتعلم الحضور في الوقت المناسب و عدم التأخر  -١

قبل البدء بالاجتماع تأكد من اغلاق الميكروفون و الكاميرا  -٢

.يحب على المتعلم الجلوس في مكان هادئ و احضار الكتاب المدرسي و جميع الأدوات التي تتعلق بالمادة الدراسية  -٣

لائحة الصف الافتراضي

.الالتزام بالهدوء أثناء الحصص الافتراضية لتعم الاستفادة للجميع -١

.لا يسمح للمتعلم استخدام الميكروفون الا في حال أذن المعلم له ذلك -٢

الالتزام بحضور الحصص الافتراضية كاملة حتى لا يفوتك شيء من المنهج و الحصول على درجة الحضور كاملة ، علماً -٣

.بأن البرنامج يسجل دخول و خروج المتعلم في كل مرة  والمعلم يقوم بحفظ ملف الغياب الذي يسجله السيستم آليا



الاجتماعات

:طريقة أخرى 

. اختر تبويب تقويم  -١

ستجد  -اليوم ، الساعة  -في توقيت الاجتماع )

(إشعار الاجتماع 

( .انضمام ) اضغط زر -٢

الانضمام الى الاجتماع: أولًا 

١

٢

.اختر تبويب فرق -١

.اختر الفريق -٢

(في المنشورات  ستجد إشعار الاجتماع )

( .انضمام)اضغط زر -٣

١

٢

٣

:قبل الانضمام الى الاجتماع 

.تأكد من إغلاق الميكروفون و الكاميرا 

. اسحب الزر لإقفال المايك -١

.اسحب الزر لإقفال الكاميرا -٢

١.اضغط زر الانضمام الآن -٣

٣
٢



الاجتماعات

يمكن كذلك للطالب المشاركة من 

خلال المحادثة و ذلك من خلال الخطوات  

:التالية 

. اضغط زر المحادثة -١

.اكتب الرسالة في الجزء المحدد -٢

.اضغط زر ارسال -٣

أدوات الاجتماع: ثانياً 

:  يمكن للطالب رفع اليد للمشاركة

.اضغط على زر رفع اليد -١

اضغط زر الميكروفون للتحدث للمعلم -٢

.عندما يسمح لك المعلم بالتحدث 

:بعد الانتهاء من الاجتماع 

:يمكن مغادرة الاجتماع من خلال 

اضغط على زر -١

. للمغادرة الاجتماع 

١

٢١

١

٢

٣



الاجتماعات

تحوفالانترنتمتصفحالىالانتقالسيتم

منكسيطلبحيثStreamموقع

.مرةأولفيالدخولتسجيل

. اضغط زر             للمشاهدة  -٤

مشاهدة تسجيل الاجتماع: ثالثاً 

يمكن للطالب مشاهدة الحصة التي فاتته  

:من خلال الخطوات التالية 

(فرق ) اضغط على تبويب -١

(المادة الدراسية ) اختر الفريق -٢

في المنشورات ستجد فيديو الحصة موجود  

بعد الانتهاء منها مباشرة  

اضغط على زر -٣

(View this video on Microsoft 

Stream)

يمكن البحث عن شروحات مختلفة لجميع 

المعلمين في وزارة التربية من خلال الخطوات

:التالية 

. Streamمن خلال موقع -١

https://web.microsoftstream.com/

.( Search)اضغط تبويب -٢

اختر التبويب الذي تبحث عنه -٣

(  مجموعات –أشخاص –قناة –موضوع ) 

.Enterاكتب معيار البحث واضغط -٤

٢

١

٣

٤

١

٢
٣

٤

https://web.microsoftstream.com/


حل الواجبات

(التقارير-الاختبارات ) 



الواجبات

الهدف من الواجبات

تهدف ارسال الواجبات للمتعلمين  لقياس مدى استيعاب المتعلم للمادة العلمية ، كذلك مدى متابعته للدروس و حضور 

.الحصص الدراسية ، لذلك لا تتهاون في حل الواجبات و التقارير التي تطلب منك 

وقت استحقاق الواجبات

عند ارسال الواجبات يجب على المتعلم التأكد من وقت الاستحقاق والذي عني آخر موعد لتسليم الواجبات ، حيث يحدد  

.المعلم هذا الوقت وفي حال تأخر المتعلم عن وقت الاستحقاق سيتم خصم درجات منه 

دور المتعلم في حل الواجب

.ل المعلم يحب على المتعلم الاطلاع على الموارد التعليمية المختلفة المتوفرة في القناة التعليمية و الملفات المرسلة من قب-١

.تسليم الواجب في الوقت المحدد -٢

.متابعة الواجب بعد ارجاعه من المعلم  لمعرفة الأخطاء إن وجدت  ، والاطلاع علي الدرجات من تبويب الدرجات -٣

دور ولي الأمر في الواجب

.يجب على ولي الأمر متابعة المتعلم في حل الواجبات والتقارير -١

.يمكن لولي الأمر الاطلاع على درجة الواجب بعد إرجاع الواجب -٢

.بإمكان ولي الأمر ارسال رسالة للمعلم لمتابعة حل الواجب -٣



حل الواجبات

:طريقة أخرى 

.اختر تبويب فرق -١

(.المادة الدراسية ) اختر الفريق -٢

(الواجبات ) اختر تبويب -٣

( .عرض الواجب)اضغط زر -٤

عرض الواجب: أولًا 

.اختر تبويب فرق -١

(.المادة الدراسية ) اختر الفريق -٢

( .عرض الواجب)اضغط زر -٣

١

٢

٣

:طريقة أخرى 

. اختر تبويب الواجبات -١

(.المادة الدراسية ) اختر الفريق -٢

.اضغط على الواجب -٣

٣

١

٢

١

٢
٣

٤



حل الواجبات

.اضغط زر تحرير -٢

(.تحرير)اختر الأمر -٣

.حل الواجب من خلال التعديل على الملف-٤

.اختر زر اغلاق -٥

رحل الواجب القابل للتحري: ثانياً 

بعد عرض الواجب بإحدى الطرق  

:السابقة نتبع الخطوات التالية 

، ( عملي)اضغط على الملف المرسل في بند -١

داخل برنامج Wordسيتم فتح برنامج 

Teams.

. اضغط زر ارسال -٦

١

٢

٣

٥

٤

٦

ملاحظة 

.يمكن مراجعة الحل من خلال فتح الملف المرسل مرة أخرى لعرض حل الواجب 



تستخدم هذه الطريقة لإرسال التقرير  

.للمعلم 

بعد عرض الواجب بإحدى الطرق السابقة نتبع

:الخطوات التالية 

)...( .اضغط زر -١

( .تنزيل)اختر أمر -٢

حل الواجبات

الحاسوبجهازباستخدامالواجبحلبعد

فيحفظهوالتطبيقاتبإحدىبكخاص

:التاليةالخطواتاتبع،بكالخاصالحاسوب

.عملإضافةزراضغط-١

رحل الواجب الغير قابل للتحري: ثالثاً 

(.تحميل من هذا الجهاز)اضغط زر-٢

.اختر الملف -٣

(  إرفاق)اضغط -٤

(ارسال ) اضغط زر -٥

١

٢

١

٥

ملاحظة 

وتصويره بالهاتف وارفاق ملف الصورة باتباع  ( عند حل الواجب يدوي ) يمكن ارسال الواجب كصورة 

.نفس الخطوات السابقة 

٦

إرفاق ٢

٣

٤

إرفاق



الملفاتلإرسالالطريقةهذهتستخدم

برنامجفيصيغتهاتوجدلاالتي

Teamsوالحاسوبواجباتحلمثل

.المضغوطةالملفاتمنغيرها

حل الواجبات

بعد حل الواجب باستخدام جهاز الحاسوب 

خاص بك بإحدى التطبيقات و حفظه في 

One Drive  اتبع الخطوات التالية ،:

وسجل office 365ادخل الى موقع -١

.الدخول بحساب وزارة التربية 

https://www.office.com/

(مشروع)حل الواجب  وإرساله فولدر : رابعاً 

. (One Drive)اضغط زر-٢

الفولدر داخلأفلاتبسحب و 

(One Drive .) أو بالضغط على تحميل

ملف واختار فولدر  وقم برفعه من جهاز 

الكمبيوتر  

.اختر الفولدر و اضغط زر المشاركة -٣

.انسخ الرابط -٤

١

٢

٣

٤

https://www.office.com/


حل الواجبات

الطرقبإحدىالواجبعرضبعد

:التاليةالخطواتنتبعوحلهالسابقة

.عملإضافةزراضغط-١

إرسال رابط حل الواجب: تابع

(.ارتباط)اضغط تبويب -٢

.اضغط زر ارفاق -٤

.اضغط زر ارسال -٥

١

٤

٣

٦ ٢

٥

ارفاق

ارسال



بعد عرض الواجب بإحدى الطرق  

:السابقة نتبع الخطوات التالية 

.اضغط على الواجب المرسل -١

حل الواجبات

يتم حل الأسئلة الموجودة في النموذج -٢

(Google Form   )

.اضغط زر إرسال -٣

( .اغلاق)اضغط زر -٤

(الاختبار)حل الواجب : خامسا 

٢

٣

٤

١

ملاحظة

للمعلم لا يمكن التراجع عن الارسال أو تغيير الحل أو  ( الاختبار ) في حال ارسال حل الواجب -١

.حل الواجب مرة أخرى 

يجب التأكد من وقت استحقاق الواجب حيث سيتم انقاص الدرجة النهائية في حال التأخر عن -٢

التسليم في وقت الاستحقاق وسيتم التوقف عن استقبال الواجبات في حال التأخر عن تاريخ  

.الانتهاء 

ارسال

اغلاق
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